N COO0p
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Située en milieu scolaire, la Coop Ahuntsic désire combler le poste d’ :

Acheteur papeterie & cadeaux

Temps plein, permanent

Poste 40 heures par semaine du lundi au vendredi

Date d’entrée en poste : juin 2018

Emplacement : 9155, rue St-Hubert, Montréal (Québec), H2M 1Y8

Vos responsabilités :

Organiser et encadrer les activités d’achats

Négocier les prix et les modalités

Placer les commandes et assurer le suivi aupres des fournisseurs

Rechercher de nouveaux produits et fournisseurs

Voir a I’analyse des produits et au roulement des stocks

Effectuer le suivi des réclamations et des produits défectueux

Aider au marchandisage en magasin et a la conception des vitrines

Promouvoir la mission de la coopérative

Contribuer a supporter I’ensemble des opérations reliées au service a la clientéle et faire la promotion,
aupres des membres, de I’ensemble des produits et services

e Assumer toutes autres taches et responsabilités reliées a ses fonctions et responsabilités

\os compétences :

e Minimum de deux (2) années d’expérience

o Détenir un dipldme d’études collégiales (DEC)

o Excellente connaissance de la suite Microsoft Office,

e Excellente maitrise du francais, tant a I’oral qu’a I’écrit

« Etre une personne autonome, débrouillarde et rigoureuse

e Avoir un sens développé des responsabilités, de I’organisation et de la planification
o Habileté a établir des relations interpersonnelles

e Avoir un esprit d’équipe et d’initiative.

o Excellente gestion du stress, des priorités et du temps.

e Rigueur, créativité et souci du détail.

o Expérience ou connaissance du secteur coopératif Coopsco, un atout
e Connaissance du Logiciel ViLivre un atout

La Coop Ahuntsic offre un salaire et des avantages sociaux concurrentiels ainsi qu’un excellent environnement de
travail.

Priere de faire parvenir votre lettre de présentation et votre curriculum vitae par courriel & ’adresse suivante :
direction@coopahuntsic.qc.ca avant le vendredi 25 mai & 17h. Nous vous remercions de votre intérét. Nous
communiquerons uniquement avec les candidatures retenues pour les autres étapes du processus de sélection.



