OFFRE D’EMPLOI

MEMBRE =2 COOpPSCO

3800, Sherbrook , 2al, 2A2
Tel. $14.255.5053 | Télec 514.255-9041 POSTE ASSISTANT PAPETERIE ET
information@maisonneuve.coop INFORMATIQUE

www.maisonneuve.coop

La Coop Maisonneuve est un outil que s’est donnée la communauté collégiale afin de mieux satisfaire ses
besoins quant aux produits et services didactiques et alimentaires de méme qu’aux besoins
complémentaires reliés au bien-étre de la vie étudiante.

Description sommaire du poste

Relevant des responsables papeterie et informatique, I'assistant est responsable de :

- Réception, retours de marchandises et gestion de |'espace entrepot
- Marchandisage
Service a la clientéle

Compétences recherchées

- Sens des responsabilités, de I'initiative et autonomie

- Faire preuve d’un souci du détail

- Etre al'aise dans les relations interpersonnelles et savoir communiquer efficacement
- Gérer efficacement son temps, I'espace disponible et ses priorités

Exigences

- Diplome d’études secondaire

- Etre capable de soulever et manipuler régulierement des boites pesant environ 40 Ib

- Connaissance intermédiaire des logiciels word, excel et Outlook.

- Connaissance de base des produits informatiques et/ou articles de papeterie (un atout)
- Connaissance dans la présentation visuelle (un atout)

- Etre en mesure d’avoir une conversation professionnelle en anglais (un atout)

Conditions de travail

- Poste syndiqué a temps plein permanent (entre 35h-40h par semaine)

- Avantages sociaux selon la convention en vigueur.

- Début d’emploi prévu : |déalement le 29 juillet 2019

- Lieu de travail : al'intérieur du College Maisonneuve, 3800, rue Sherbrooke est, Montréal

Veuillez soumettre votre candidature a Karine Lambert par courriel a klambert@maisonneuve.coop avant
le 20 juillet 2019. Les entrevues auront lieu durant la semaine du 22 juillet 2019.

Nous vous remercions de votre intérét, mais nous communiquerons avec les personnes sélectionnées
seulement.


mailto:klambert@maisonneuve.coop

