
 

 
Coopsco Trois-Rivières a pour mission d’offrir des produits et des services adaptés aux besoins des personnes et des 
collectivités tout en multipliant les partenariats avec les réseaux éducationnels. Œuvrant dans les milieux scolaires 
depuis plus de 30 ans, ses principaux secteurs d’activité sont : la librairie, l’informatique, les fournitures scolaires et 
les services alimentaires. Elle opère 6 points de services situés à l’UQTR à Trois-Rivières et au Campus de 
Drummondville, au Collège Laflèche, au Cégep de Trois-Rivières et au Collège Shawinigan (magasin et cafétéria). Elle 
est donc à la recherche de personnes dynamiques et impliquées pour participer à son développement. 
 
COMMIS À L’IMPRESSION/BRODERIE 

 
DESCRIPTION SOMMAIRE DU POSTE 
Sous l’autorité du directeur des opérations, la personne devra : 
 

- Recevoir la clientèle pour l’évaluation des besoins et la prise de commandes ; 
- Gérer, produire et imprimer des montages à l’aide du système informatique et être en mesure de manipuler les fichiers 

provenant de différents logiciels ; 
- Effectuer des mises en pages pour l’approbation de pré-production ; 
- Opérer une machine à broder automatique dans le but d’effectuer une broderie sur un vêtement ; 
- Apposer des logos sur des vêtements à l’aide d’une machine à imprimer et d’une presse en suivant les spécifications 

des bons de commande clients ; 
- S’assurer de respecter les standards de qualité établis ; 
- Recevoir et placer des commandes ; 
- Préparer et tenir à jour les différents dossiers de production ; 
- Préparer la facturation pour les clients ; 
- Voir aux suivis des entretiens des appareils de broderie et d’impression ; 
- Faire la réception des marchandises au système informatique, en vérifier la qualité ainsi que faire l’étiquetage ; 
- S’assurer de l’exactitude des données du système (prix, produit, et autres) ; 
- Procéder à l’expédition de marchandise aux clients et fournisseurs et compléter tout document s’y rattachant ; 
- Effectuer les retours de marchandise au système informatique dans les délais prescrits ; 
- Faire les créations de produits selon les procédures établies ; 
- Effectuer la manutention et le transport de marchandises ou de documents entre les différents locaux et succursales ; 
- S’assurer de la qualité du service ainsi que des différents suivis auprès de la clientèle ; 
- Effectuer toutes autres tâches connexes. 

 
HABILETÉS ET EXIGENCES REQUISES 

- Détenir un diplôme d’études collégial ; 
- Connaissances requises des logiciels MS Office, Photoshop et ou d’autres logiciels graphiques. Systèmes informatisés de 

gestion un atout; 
- Être capable de soulever et de manipuler régulièrement des boîtes pesant environ 40lbs ; 
- Expérience pertinente dans un commerce de détail un atout ; 
- Posséder une excellente capacité physique ainsi qu’être détenteur d’un permis de conduire valide ; 
- Minutie, entregent, débrouillardise, autonomie, sens de l’organisation, dextérité manuelle, attitude positive ; 
- Capacité de travailler sous pression ; 
- Bilinguisme un atout. 

 
CONDITIONS DE TRAVAIL 

- Salaire selon l’échelle en vigueur ; 
-  Poste à temps plein (environ 35 heures/semaine de jour) mais peut varier selon la période scolaire et les activités de la 

coopérative. 
-  Début d’emploi prévu août 2018. 

 
Tous les postes sont également ouverts aux hommes et aux femmes. Seuls les candidates et candidats retenus pour une 
entrevue seront contactés. Aucun renseignement ne sera donné par téléphone. 
 
Les candidatures doivent parvenir au plus tard le 23 juillet 2018 à : 
Coopsco Trois-Rivières 
a/s Patrick Richard 
3351 Boul. Des Forges, local 1255 A-T, Trois-Rivières, QC, G9A 5H7 
Courriel : prichard@cooputr.qc.ca ou Fax : 819-371-1266 

mailto:prichard@cooputr.qc.ca

